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DISCIPLINARE TRATTATIVA DIRETTA CON UN UNICO OPERATORE ECONOMICO 

per l’affidamento diretto per la fornitura di Dispositivi digitali 
 

Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di Rotazione 
(FdR)– Obiettivo specifico – 10.8: “Diffusione della società della conoscenza nel mondo della scuola e della 
formazione e adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.6 – “Azioni per l’allestimento di centri 
scolastici digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali ed interne” – sotto azione 6A 
“Centri scolastici digitali”, Avviso Prot. 95450 del 24/04/2026 – “Acquisto di tablet, PC, dispositivi digitali, libri 
e sussidi didattici da concedere in comodato d’uso al personale della scuola”. 

 

Stazione Appaltante ISTITUTO COMPRENSIVO N. 4 CHIETI 

RUP DOTT.SSA EMILIA GALANTE 

Procedura 
Affidamento diretto ex art. 50, comma 1, lett. b), D.Lgs. 36/2023 – 
MEPA Trattativa Diretta  

Programma 
POC "Per la Scuola" 2014-2020 – Asse II, azione 10.8.6, sotto azione 
6A "Centri scolastici digitali" – Modulo "Dispositivi digitali e libri" 

Avviso pubblico Prot. n. 95450 del 24 aprile 2026 

Codice progetto 10.8.6A-FDRPOC-AB-2026-107 

CUP C74D26001180007 

 

1. PREMESSA 
Nell’ambito del miglioramento dell’offerta formativa legata all’Investimento  

Programma Operativo Complementare (POC) “Per la Scuola” 2014-2020 finanziato con il Fondo di 

Rotazione (FdR)– Obiettivo specifico – 10.8: “Diffusione della società della conoscenza nel mondo della 

scuola e della formazione e adozione di approcci didattici innovativi” – Azione 10.8.6 – “Azioni per 

l’allestimento di centri scolastici digitali e per favorire l’attrattività e l’accessibilità anche nelle aree rurali 

ed interne” – sotto azione 6A “Centri scolastici digitali”, Avviso Prot. 95450 del 24/04/2026 – “Acquisto di 

tablet, PC, dispositivi digitali, libri e sussidi didattici da concedere in comodato d’uso al personale della 

scuola”, la scrivente istituzione scolastica intende affidare mediante trattativa diretta con unico operatore 
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economico, con sistema M.E.P.A., la fornitura di dispositivi digitali. collegate al suddetto fondo, come da 
capitolato tecnico allegato alla trattativa. 
La Trattativa diretta su MEPA è utilizzata anche ai fini di indagine esplorativa di mercato e non obbliga la stazione 
appaltante alla stipula successiva. Stipula che avverrà a insindacabile giudizio della stazione appaltante. 

Nessuna motivazione in merito è dovuta dal committente all’operatore economico in casi di rifiuto dell’offerta. 

La fornitura dovrà essere realizzata secondo le modalità e le specifiche definite nel presente disciplinare e del 
capitolato di gara allegato alla trattativa. 

Codesta ditta, è invitata a presentare la propria migliore offerta tecnica per la realizzazione della fornitura in 
oggetto entro e non oltre la data inserita a sistema.  

La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica servirà per la fornitura di materiali indicati 
nel capitolato allegato alla trattativa e finalizzati alla realizzazione del progetto.  

I termini entro i quali poter inoltrare richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della trattativa. Le risposte 
alle richieste di chiarimento verranno inviate prima della scadenza dei termini per via telematica attraverso la 
funzione dedicata (comunicazioni) nel Mercato Elettronico della Pubblica Amministrazione (MEPA). 

 

2. OGGETTO DELL'AFFIDAMENTO 
 
Premesso che l’intento della stazione appaltante è la realizzazione della fornitura nella sua interezza e non 
la mera consegna di attrezzature sarà cura del fornitore affidatario prevedere la configurazione dei prodotti e 
dei servizi previsti indispensabili al corretto funzionamento dei dispositivi hardware software e accessori che si 
andrà a fornire, in sintonia con gli scopi del progetto stesso.  
 
Le attrezzature ed i relativi servizi richiesti sono quelli presenti nel capitolato tecnico allegato alla trattativa 
diretta. 
 
 
3. IMPORTO DELL'AFFIDAMENTO 

L’importo massimo della fornitura è pari a € 12.936,39 oltre IVA al 22%, per complessivi € 15.782,40 IVA 
compresa. Il prezzo è a corpo, fermo il dettaglio a costi unitari richiesto nel prospetto economico. 

Il corrispettivo deve comprendere ogni costo necessario alla completa e corretta esecuzione, inclusi imballaggio, 
trasporto, facchinaggio, consegna, configurazione, attivazione, prove di funzionamento, garanzia e assistenza. 
Non sono ammessi oneri aggiuntivi non espressamente autorizzati dall’Istituto. 
 
4. PROCEDURA DI AFFIDAMENTO 
 
La presente procedura viene espletata mediante Trattativa Diretta sul Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione (MePA), ai sensi dell'articolo 50, comma 1, lettera b), del Decreto Legislativo 31 marzo 2023, 
n. 36. 
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La presente procedura non costituisce procedura competitiva né comporta la formazione di graduatorie, 
attribuzione di punteggi o confronto concorrenziale tra più operatori economici. 
L'affidamento sarà disposto esclusivamente a seguito della verifica della regolarità della documentazione prodotta 
e della congruità dell'offerta presentata. 
 
 
5. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE 

 
Sono ammesse a valutazione le offerte degli operatori economici di cui all’articolo 65 del Dlgs. 36/2023 che 
dimostreranno, in sede di offerta, i seguenti requisiti: 
 
Requisiti di ordine generale 
 
requisiti di ordine generale stabiliti dall’art 94 e 95 del Dlgs. 36/2023 
 
 
Requisiti di idoneità professionale 
 
l’iscrizione nel Registro delle imprese tenuto dalla Camera di Commercio Industria Agricoltura e Artigianato 
competente per l’attività analoga o coerente con quella oggetto del presente affidamento;  
 
Requisiti di capacità finanziaria 
 
fatturato globale pari al doppio del valore stimato dell’appalto Iva esclusa, maturato nei migliori tre anni degli 
ultimi cinque anni precedenti a quello di indizione della procedura. 
 
Requisiti di capacità tecnico/professionale 
 
aver eseguito negli ultimi 10 anni dalla data di indizione della procedura di gara di almeno n. 5 forniture analoghe 
a quelle oggetto di affidamento nei confronti di committenti pubblici e privati di importo minimo pari a € 
12.936,39 IVA esclusa. 
 
6. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA 
 
L'offerta dovrà essere presentata esclusivamente attraverso la piattaforma telematica MePA, entro il termine 
indicato nella Trattativa Diretta. 
L’offerta economica dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA, e porterà come valore 
offerto, il valore indicato nel presente disciplinare.  
In aggiunta all’offerta economica generata dal MEPA è richiesta l’offerta economica dettagliata che deve 
contenere l’elenco dettagliato delle forniture con importi singoli e totali. 
L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma MEPA. 
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La eventuale documentazione non obbligatoria sarà indicata come previsto dalla procedura MEPA, con la voce 
“FACOLTATIVO” 
L’Operatore Economico dovrà pertanto presentare, la seguente documentazione: 
 
Documentazione Amministrativa 
 

 Istanza di partecipazione; 
 dichiarazione relativa al possesso dei requisiti per l’affidamento dei contratti pubblici ex artt. 94, 95, 96, 

97, 98 e 100 del codice dei contratti; 
 dichiarazione sulla situazione occupazionale, circa l’assolvimento degli obblighi previsti dall’art. 47, 

comma 4 del D.L. 77/2021; 
 Dichiarazione sull’assolvimento degli obblighi di cui all’art. 17 della Legge 68/1999; 
 Dichiarazione CAM – DNSH; 
 Dichiarazione relativa al Titolare Effettivo; 
 Dichiarazione del CCNL applicato; 
 Dichiarazione assenza conflitto di interessi dell’operatore economico; 
 Dichiarazione di Impegno alla costituzione della garanzia definitiva; 
 Dichiarazione relativa alla tracciabilità dei flussi finanziari; 
 Dichiarazione di consapevolezza; 
 Patto di integrità; 
 Scheda 3 DNSH per ciascuna tipologia di dispositivo digitale (Notebook nuovo – Notebook 

Ricondizionato-rigenerato – All in One). 
 
Documentazione Tecnica 
 

 Schede tecniche relative ai dispositivi digitali 
 
 
Offerta Economica 
 

 Offerta economica predisposta dalla piattaforma MePA; 
 Dettaglio Offerta economica; 

 
 
7. CRITERIO DI VALUTAZIONE DELLE OFFERTE 

 
La procedura negoziale sarà svolta attraverso la centrale di committenza Consip S.p.A. La proposta economica 
presentata dall'operatore economico invitato sarà valutata dal RUP sotto il profilo della congruità, convenienza 
economica e conformità tecnica rispetto al presente capitolato e al disciplinare di gara 
Si evidenzia che la presente Procedura non si configura quale procedura di gara e che, pertanto, non si rientra 
nell’ambito di applicazione dell’art. 108 del D.Lgs. n. 36/2023. 
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8. SOCCORSO ISTRUTTORIO 

 
Ai sensi dell'art. 101 del D.Lgs. 36/2023, la Stazione Appaltante può attivare il soccorso istruttorio al fine di 
consentire la regolarizzazione, l'integrazione o il completamento della documentazione amministrativa presentata 
dall'operatore economico. 
Il soccorso istruttorio è ammesso esclusivamente per sanare carenze, omissioni o irregolarità della 
documentazione amministrativa che non incidano sul contenuto sostanziale dell'offerta e che non comportino una 
modifica della stessa. 
Qualora ricorrano i presupposti per l'attivazione del soccorso istruttorio, la Stazione Appaltante assegnerà 
all'operatore economico un termine perentorio non inferiore a cinque giorni e non superiore a dieci giorni per la 
produzione, integrazione o regolarizzazione della documentazione richiesta. 
La richiesta di integrazione documentale sarà trasmessa esclusivamente mediante la funzione “Comunicazioni” 
della piattaforma MePA. 
L'operatore economico dovrà trasmettere la documentazione richiesta entro il termine assegnato utilizzando le 
modalità indicate dalla Stazione Appaltante. 
In caso di mancata risposta entro il termine assegnato o di mancata regolarizzazione delle carenze rilevate, la 
Stazione Appaltante procederà all'esclusione dell'operatore economico dalla procedura, fatta salva l'eventuale 
individuazione di un diverso operatore economico. 
Resta salva la facoltà della Stazione Appaltante di richiedere chiarimenti in ordine ai documenti presentati o ai 
contenuti della documentazione tecnica ed economica, purché tali richieste non comportino modifiche, 
integrazioni sostanziali o alterazioni dell'offerta originariamente presentata e siano formulate nel rispetto dei 
principi di trasparenza e imparzialità. 
 
9. ULTERIORI INFORMAZIONI 
 
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere attraverso il sistema di comunicazione MEPA 
e solo in caso di mal funzionamento del sistema tramite Pec all’indirizzo chic83700a@pec.istruzione.it. 
Laddove richiesto i fatturati si intendono relativi ai migliori tre anni degli ultimi cinque anni precedenti a quello 
di indizione della procedura e sono valutati esclusivamente ai fini di accertare la maturata esperienza nel settore 
e i requisiti economico/finanziari come richiesti per l’affidamento diretto dal Dlgs. 36/2023. 
 
10. CAUSE DI ESCLUSIONE E OFFERTE INAMMISSIBILI 
 
Ferme restando le ulteriori cause di esclusione previste dal D.Lgs. 36/2023, dalla normativa vigente e dalla 
documentazione di gara, saranno escluse dalla procedura o dichiarate inammissibili le offerte che: 

• siano presentate oltre il termine perentorio stabilito dalla piattaforma MePA o con modalità diverse da 
quelle previste dalla procedura telematica; 

• risultino prive della sottoscrizione digitale richiesta, qualora tale irregolarità non sia sanabile mediante 
soccorso istruttorio; 

• siano presentate da un operatore economico privo dei requisiti di partecipazione previsti dalla normativa 
vigente o colpito da una delle cause di esclusione di cui agli articoli 94 e seguenti del D.Lgs. 36/2023; 
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• non rispettino le specifiche tecniche minime, le caratteristiche essenziali o i requisiti inderogabili previsti 

dal capitolato tecnico e dalla documentazione di gara; 
• risultino incomplete, indeterminate, condizionate, alternative, plurime o formulate in modo tale da non 

consentire una corretta valutazione della proposta contrattuale; 
• siano formulate per un importo superiore alla base d'asta posta a base della procedura; 
• presentino dichiarazioni false, mendaci, incomplete o non veritiere accertate dalla Stazione Appaltante; 
• risultino prive della documentazione essenziale richiesta dalla documentazione di gara e non 

regolarizzabile mediante soccorso istruttorio; 
• siano ritenute anormalmente basse ai sensi della normativa vigente e le relative giustificazioni non 

risultino sufficienti a dimostrare la sostenibilità, la serietà, la congruità e la realizzabilità dell'offerta. 
La Stazione Appaltante si riserva di procedere all'esclusione in ogni ulteriore ipotesi prevista dal D.Lgs. 36/2023, 
dalla normativa speciale applicabile, dalle regole di funzionamento della piattaforma MePA e dalla 
documentazione di gara. 
 
 
11. STIPULA DEL CONTRATTO 
 
Se l’offerta presentata dall’Operatore economico individuato risulta rispondente alle esigenze della Stazione 
Appaltante, il RUP procederà all’affidamento diretto della fornitura allo stesso attraverso lo strumento della 
stipula della trattativa diretta con unico operatore su MEPA. 
La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo in presenza 
di TUTTA la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. 
In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante stipulare 
anche in assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non darà immediata esecuzione al 
contratto ma lo stesso sarà da ritenere concretamente avviato alla data di “validità del contratto” indicata nel 
documento di stipula. 
Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non fossero pervenuti i 
documenti mancanti. 
La stipula del contratto sarà effettuata previa acquisizione di una autocertificazione dell'operatore economico 
affidatario attestante il possesso dei requisiti generali, finanziari e tecnici. 
 
 
12. GARANZIE 

 
 Provvisoria 
 

Ai sensi dell’art. 53, comma 1, del d.lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento in parola non viene richiesta 
la garanzia provvisoria di cui all’articolo 106; 
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 Definitiva 
 

È richiesto all’operatore economico l’impegno a presentare una garanzia definitiva ex art. 53 e 117 del D.Lgs. 
36/2023 pari al 5 per cento dell’importo contrattuale. 
La stazione appaltante, trattandosi di appalto di cui all’art. 50, comma 1, lettere b) D. L.gs 36/2023, si riserva 
la facoltà di non chiedere all’operatore economico la prestazione della garanzia definitiva ai sensi degli artt. 
53, comma 4 del D. Lgs. 36/2023. 
 
 

13. CESSIONE DEL CONTRATTO E SUBAPPALTO 
 

In conformità a quanto stabilito dall'art. 119, comma 1, del Codice, è fatto divieto all’Affidatario di cedere il 
Contratto. Resta fermo quanto previsto all'art. 120, comma 1, lett. d), del d.lgs. n. 36/2013, in caso di modifiche 
soggettive. 
Il soggetto Affidatario del Contratto potrà affidare in subappalto parte del Servizio previa autorizzazione della 
Stazione Appaltante, nei limiti di cui all’art. 119, comma 4 del d.lgs. n. 36/2023. 
 
L’Operatore economico indica, nel Preventivo, le parti e le percentuali del Servizio che intende subappaltare o 
concedere in cottimo, in conformità a quanto previsto dall’art. 119 del d.lgs. n. 36/2023. In caso di mancata 
indicazione delle parti da subappaltare, il subappalto è vietato. 
L’Affidatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della Stazione Appaltante 
dell’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 
Il subappaltatore, per le prestazioni affidate in subappalto, deve garantire gli stessi standard qualitativi e 
prestazionali previsti nel Contratto e riconoscere ai lavoratori un trattamento economico e normativo non inferiore 
a quello che avrebbe garantito il contraente principale, inclusa l'applicazione dei medesimi contratti collettivi 
nazionali di lavoro. 
Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 119, comma 3, del d.lgs. n. 36/2023. 
 
 
14. TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI FINANZIARI 

 
L’operatore assume tutti gli obblighi di tracciabilità previsti dalla Legge 13 agosto 2010, n. 136. I pagamenti 
devono transitare sul conto corrente dedicato comunicato all’Istituto, con indicazione del CUP e del CIG. 
La violazione degli obblighi di tracciabilità comporta le conseguenze previste dalla legge e dagli atti contrattuali. 
 
 
15. REVISIONE DEI PREZZI 

 
Ai sensi dell'art. 1, comma 3, dell'Allegato II.2-bis del D.Lgs. 36/2023, trattandosi di un appalto avente ad oggetto 
la fornitura di dispositivi digitali, libri e sussidi didattici prevista dal progetto, la cui esecuzione e rendicontazione 
dovranno essere integralmente completate entro il 15 ottobre 2026, in coerenza con il termine di chiusura della 
programmazione POC 2014-2020 stabilito dall'art. 1 dell'Avviso prot. n. 95450 del 24 aprile 2026, e 
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configurandosi pertanto come prestazione ad esecuzione definita e non come contratto di durata, non trova 
applicazione l'istituto della revisione dei prezzi di cui all'art. 60 del D.Lgs. 36/2023. 
Conseguentemente, i prezzi offerti dall'operatore economico in sede di gara si intendono fissi, invariabili e 
omnicomprensivi per tutta la durata dell'esecuzione contrattuale e non potranno essere soggetti ad alcun 
aggiornamento, adeguamento o revisione economica, restando a carico dell'affidatario ogni rischio connesso alle 
variazioni dei costi di mercato intervenute fino alla completa esecuzione delle prestazioni contrattuali entro il 
termine del 15 ottobre 2026. 
 
16. CAUSE DI RISOLUZIONE ANTICIPATA 

 
Il venire meno, successivamente all'aggiudicazione o comunque durante l'esecuzione del servizio, dei requisiti 
prescritti nel presente invito ai fini della prequalificazione degli offerenti, determina la risoluzione anticipata del 
rapporto, salva ed impregiudicata ogni pretesa risarcitoria della Amministrazione. Causano, altresì, la risoluzione 
anticipata del rapporto gravi inadempienze dell'aggiudicatario che l'amministrazione rilevi con espressa diffida. 
Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il verificarsi anche 
di una soltanto delle seguenti situazioni: 

 mancato rispetto del divieto di subappalto (ove non previsto espressamente nell’offerta); 
 non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla gara ed alla fase contrattuale; 
 violazione dell’obbligo di riservatezza; 
 mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti minimi di 

ammissibilità indicati nel disciplinare di gara; 
 frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali; 
 cessione dell’azienda, dell’attività da parte dell’affidatario, oppure fallimento concordato preventivo o 

altra procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso. 
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, la stazione appaltante potrà intimare, con comunicazione 
scritta inviata con PEC a mezzo della propria posta elettronica certificata all’indirizzo di posta elettronica 
certificata del soggetto aggiudicatario, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme 
contrattuali, entro il termine perentorio di 10 (dieci) giorni. 
La risoluzione dà diritto all’Amministrazione a rivalersi su eventuali crediti dell’affidatario nonché sulla garanzia 
eventualmente prestata. 
La risoluzione dà altresì alla stazione appaltante il diritto di affidare a terzi l’esecuzione dei servizi, in danno 
dell’affidatario con addebito ad esso del maggior costo sostenuto dalla stazione appaltante rispetto a quello 
previsto. 

 
17. SOSPENSIONE 

 
Questa stazione appaltante ha la facoltà di sospendere in qualsiasi momento, per comprovati motivi di interesse 
generale, l’efficacia del contratto stipulato con l’aggiudicatario del servizio, dandone comunicazione scritta allo 
stesso. 
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18. RECESSO 
 
Questa stazione appaltante può recedere dal contratto sottoscritto in qualsiasi momento.  
In caso di recesso il soggetto aggiudicatario ha diritto al pagamento di un corrispettivo commisurato alla 
prestazione resa, comprensiva delle spese sostenute, e a un indennizzo commisurato alla quota di servizio residuo 
da effettuare, nella misura massima del 10% dell’importo contrattuale.  
Il pagamento di quanto previsto è effettuato previa presentazione della documentazione giustificativa dell’opera 
prestata e delle spese sostenute e, per quanto attiene all’indennizzo per la parte residua, previa presentazione di 
una relazione attestante tipologia ed entità delle spese programmate comunque da onorare e da documenti 
giustificativi dell’avvenuto pagamento delle stesse. 
L’Istituto potrà recedere dal Contratto dandone comunicazione all’Affidatario mediante PEC, con preavviso di 
almeno 20 (venti) giorni solari rispetto agli effetti del recesso, decorsi i quali l’Istituto verificherà la regolarità del 
servizio. 
 
 
19. PENALI 

 
Per ogni giorno di ritardo imputabile all’operatore può essere applicata una penale pari all’uno per mille 
dell’importo contrattuale netto, fino al limite massimo complessivo previsto dalla normativa (10%), fatto salvo il 
risarcimento del maggior danno. 
Le penali possono essere trattenute sul corrispettivo dovuto. La loro applicazione non preclude la risoluzione del 
contratto nei casi di grave o reiterato inadempimento. 
 
 
20. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
 
Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 
Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di pertinenza di Chieti. 
 
 
21. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E TUTELA DELLA RISERVATEZZA 
 
Ai sensi del D.Lvo n. 196/2003 (Codice privacy), integrato con le modifiche introdotte dal D.Lg.vo n. 101 del 
10/08/2018 che adegua il Codice in materia di protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei 
dati personali alle disposizioni del Regolamento UE 2016/679 GDPR (Regolamento Generale sulla Protezione 
dei Dati Personali) e alla Direttiva UE 2016/680, i dati forniti dall’operatore economico saranno trattati 
dall'Istituto esclusivamente per le finalità dì gestione della selezione e dell'eventuale successivo contratto; i 
predetti dati potranno essere trattati anche in forma automatizzata e, comunque, in ottemperanza alle norme 
vigenti. 
I dati, gli elementi ed ogni informazione acquisita in sede di offerta sono utilizzati dall’amministrazione 
aggiudicatrice esclusivamente ai fini del procedimento di affidamento e della individuazione del soggetto 
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affidatario, garantendo l’assoluta sicurezza e riservatezza, anche in sede di trattamento dati con sistemi automatici 
e manuali. 
 
 
 

  Il RUP Dirigete Scolastico 

     Dott.ssa Emilia Galante 

                                                                                                                      documento firmato digitalmente 
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