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DISCIPLINARE DI GARA PER TRATTATIVA DIRETTA CON UN UNICO OPERATORE ECONOMICO 

 
DISCIPLINARE Per l’affidamento diretto della fornitura di servizi di formazione Fondi Strutturali Europei – 

Programma Nazionale “Scuola e competenze” 2021-2027. Priorità 01 – Scuola e competenze – Fondo Sociale Europeo 

Plus (FSE+) – Obiettivo Specifico ESO4.6 – Azione ESO4.6. A4 – Sotto azione ESO4.6. A4.D, interventi di cui al Decreto 

del Ministro dell’istruzione e del merito 19 novembre 2024, n. 233, Avviso Prot. 57173 del 14/04/2025, “Percorsi di 

orientamento nelle scuole secondarie di primo grado”. 

 

TITOLO PROGETTO: INCLUDI-AMO  
Codice progetto: ESO4.6.A4.D-FSEPN-AB-2025-84  
CUP: C34D25000870007 
 

 
1. INFORMAZIONI GENERALI 

La procedura d’acquisto, promossa dalla scrivente istituzione scolastica, servirà per l’acquisto di servizi di formazione 
finalizzati alla realizzazione dei percorsi indicati nell’allegato capitolato tecnico.  
I servizi verranno affidati ai sensi dell’art. 50, comma 1, lettera b), del Decreto Legislativo n. 36/2023, il quale consente 
di procedere all’affidamento di servizi e forniture di importo inferiore a € 140.000,00, anche senza consultazione di più 
operatori economici. 
Dai termini e dalle condizioni indicate nel presente disciplinare non consegue, in capo all’istituzione scolastica, alcun 
obbligo formale di dare seguito all’iniziativa, né consegue, in capo all’operatore che partecipa alla procedura, alcun 
interesse, diritto o situazione soggettiva di sorta. 
La trattativa diretta sul MePA non obbliga la stazione alla stipula successiva, laddove l’offerta non risultasse congrua e 
coerente con le esigenze e/o le disponibilità del committente. 
In caso di rifiuto dell’offerta, nessuna motivazione di merito è dovuta dal committente all’operatore economico. 
I termini entro i quali si possono inoltrare le richieste di chiarimento sono indicati nel riepilogo della trattativa.  
Le risposte alle richieste di chiarimento verranno inviate, prima della scadenza dei termini, per via telematica attraverso 
la funzione dedicata (comunicazioni) nel MePA. 

 
2. OGGETTO 

 
L’appalto avrà ad oggetto l’acquisto di un servizio per la Progettazione e Realizzazione di percorsi formativi riservati ad 
Alunni della Scuola Secondaria di I grado dell’Istituto Comprensivo Statale n. 4 CHIETI relativi alla realizzazione di per 
percorsi di orientamento nelle scuole secondarie di primo grado, al fine di garantire un’efficace valorizzazione delle 
potenzialità e dei talenti degli studenti e una riduzione della dispersione e dell’abbandono scolastico, nell’ambito del 
Programma Nazionale “PN Scuola e competenze 2021-2027”, in attuazione del regolamento (UE) n. 2021/1060.  
In particolare, per la corretta descrizione dei progetti e delle condizioni in dettaglio si rimanda al capitolato tecnico 
allegato alla trattativa diretta. I destinatari degli interventi saranno individuati dall’Amministrazione scolastica, la quale 
provvederà a comunicare all’Operatore economico affidatario il numero e i nominativi dei partecipanti destinatari dei 
Percorsi formativi in oggetto. 

 
3. VALORE STIMATO DELL’AFFIDAMENTO 

 
Il valore di base stimato dell’affidamento in oggetto è pari a € 22.000,00 IVA ESENTE così composto: 
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€ 18.000,00 A CARICO DEI COSTI DIRETTI IVA ESENTE 
€ 4.000,00 A CARICO DEI COSTI INDIRETTI IVA ESENTE (IVA accessoria nota AdE 348/2021) 
 
comprensivo di ogni onere ed è determinato dall’Istituto Scolastico tenuto conto dell’importo complessivo autorizzato a 
titolo di finanziamento per la realizzazione delle attività progettuali in oggetto e, in particolar modo, del numero di Percorsi 
formativi da attivare e delle ore previste per ciascun Percorso, così come determinati in fase di progettazione. 
A pena di esclusione, non saranno ammesse offerte in aumento rispetto all’importo di base della procedura sopra indicata. 

 
4. LUOGO E ORARI DI ESECUZIONE  

 
L’aggiudicatario dovrà eseguire le prestazioni contrattuali presso le sedi dell’istituzione scolastica ovvero presso le sedi 
concordate con il Dirigente Scolastico successivamente all’affidamento. Gli orari previsti per la formazione saranno 
concordati in seguito ad aggiudicazione della fornitura. 

 
 
5. MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’OFFERTA  
 
Il termine di presentazione dell’offerta in risposta alla trattativa diretta MePA è fissato sul MEPA.  
L’offerta economica dovrà essere presentata secondo il modello generato dal MEPA, e porterà come valore offerto, il valore 
indicato nel presente disciplinare.  
In aggiunta all’offerta economica generata dal MEPA è richiesta l’offerta economica dettagliata che deve contenere 
l’elenco dettagliato dei servizi con importi singoli e totali, omnicomprensivi di tutti gli oneri previsti dallo Stato. 
L’offerta dovrà essere integrata dai documenti e dalle dichiarazioni richieste attraverso la piattaforma MEPA. 
La eventuale documentazione non obbligatoria sarà indicata come previsto dalla procedura MEPA, con la voce 
“FACOLTATIVO” 
L’Operatore Economico dovrà pertanto presentare, la seguente documentazione: 
 
Documentazione Amministrativa 

 
• Istanza di partecipazione; 
• dichiarazione relativa al possesso dei requisiti per l’affidamento dei contratti pubblici ex artt. 94, 95, 96, 97, 98 e 100 

del codice dei contratti; 
• dichiarazione sulla situazione occupazionale, circa l’assolvimento degli obblighi previsti dall’art. 47, comma 4 del 

D.L. 77/2021; 
• Dichiarazione sull’assolvimento degli obblighi di cui all’art. 17 della Legge 68/1999; 
• Dichiarazione sul DNSH 
• Dichiarazione sul titolare effettivo ai fini dell’anti-riciclaggio; 
• Dichiarazione assenza conflitto di interessi dell’operatore economico; 
• Dichiarazione di Impegno alla costituzione della garanzia definitiva; 
• Dichiarazione relativa alla tracciabilità dei flussi finanziari; 
• Dichiarazione consapevolezza delle clausole risolutive espresse; 
• Patto di integrità; 
• Elenco nominativo esperti e tutor  

 
Documentazione Tecnica 
 
• Progetto esecutivo delle attività; 
• titoli e competenze dei formatori documentati mediante CV; 



 

 

Ministero dell’Istruzione e del Merito 
ISTITUTO COMPRENSIVO STATALE N. 4 CHIETI 

SCUOLA DELL’INFANZIA, PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO AD INDIRIZZO MUSICALE 
Via Campobasso, 10 - 66100 CHIETI - Tel.: 0871 560525 - C.F.: 93048780691 - C.M.: CHIC83700A  

Sito: https://chieti4comprensivo.edu.it/ E-mail: chic83700a@istruzione.it  Pec: chic83700a@pec.istruzione.it 

 

 
6. ULTERIORI INFORMAZIONI 

 
In caso di richiesta di ulteriori informazioni queste dovranno essere attraverso il sistema di comunicazione MEPA e solo 
in caso di mal funzionamento del sistema tramite Pec all’indirizzo chic83700a@pec.istruzione.it . 
Laddove richiesto i fatturati si intendono relativi ai migliori tre anni degli ultimi cinque anni precedenti a quello di indizione 
della procedura e sono valutati esclusivamente ai fini di accertare la maturata esperienza nel settore e i requisiti 
economico/finanziari come richiesti per l’affidamento diretto dal Dlgs. 36/2023. 

 
 
7. STIPULA ED EVENTUALE CONTRATTO COLLEGATO 

 
Se il Preventivo presentato dall’Operatore economico individuato risulta rispondente alle esigenze della Stazione 
Appaltante, il RUP procederà all’affidamento diretto del Servizio allo stesso attraverso lo strumento della stipula della 
trattativa diretta con unico operatore su MEPA. 
La sottoscrizione della stipula avverrà entro i tempi definiti alla relativa data indicata sul MEPA solo in presenza di TUTTA 
la documentazione richiesta come “documentazione obbligatoria”. 
In casi particolari, a seguito di adeguata e documentata motivazione, è facoltà della stazione appaltante stipulare anche in 
assenza di uno o più documenti obbligatori. In tal caso la stipula non darà immediata esecuzione al contratto ma lo stesso 
sarà da ritenere concretamente avviato alla data di “validità del contratto” indicata nel documento di stipula. 
Fino a quella data, la stazione appaltante si riserva il diritto di revocare la stipula laddove non fossero pervenuti i documenti 
mancanti. 
La stipula del contratto sarà effettuata previa acquisizione di una autocertificazione dell'operatore economico affidatario 
attestante il possesso dei requisiti generali, finanziari e tecnici. 
 

 
8. GARANZIE 

 
Ai sensi dell’art. 53, comma 1, del d.lgs. 36/2023, con riferimento all’affidamento in parola non viene richiesta la garanzia 
provvisoria di cui all’articolo 106; 
 

 
9. DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO E SUBAPPALTO 

 
- In conformità a quanto stabilito dall'art. 119, comma 1, del Codice, è fatto divieto all’Affidatario di cedere il Contratto. 

Resta fermo quanto previsto all'art. 120, comma 1, lett. d), del d.lgs. n. 36/2013, in caso di modifiche soggettive. 
 

- Il soggetto Affidatario del Contratto potrà affidare in subappalto parte del Servizio previa autorizzazione della 
Stazione Appaltante, nei limiti di cui all’art. 119, comma 4 del d.lgs. n. 36/2023. 

 
- L’Operatore economico indica, nel Preventivo, le parti e le percentuali del Servizio che intende subappaltare o 

concedere in cottimo, in conformità a quanto previsto dall’art. 119 del d.lgs. n. 36/2023. In caso di mancata 
indicazione delle parti da subappaltare, il subappalto è vietato. 

 
- L’Affidatario e il subappaltatore sono responsabili in solido nei confronti della Stazione Appaltante dell’esecuzione 

delle prestazioni oggetto del contratto di subappalto. 
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- Il subappaltatore, per le prestazioni affidate in subappalto, deve garantire gli stessi standard qualitativi e prestazionali 
previsti nel Contratto e riconoscere ai lavoratori un trattamento economico e normativo non inferiore a quello che 
avrebbe garantito il contraente principale, inclusa l'applicazione dei medesimi contratti collettivi nazionali di lavoro. 
 

- Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 119, comma 3, del d.lgs. n. 36/2023. 
 

 
10. TRACCIABILITÀ FLUSSI FINANZIARI 
 
L’Operatore Economico Affidatario si impegna all’osservanza degli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari previsti 
dalla L. 13 agosto 2010, n. 136 e del D.L. 12 novembre 2010, n. 187 convertito con modificazioni dalla Legge 17 dicembre 
2010, n. 217, e relative modifiche, integrazioni e provvedimenti di attuazione. 

 
In particolare, l’Affidatario del servizio si obbliga:  

 ad utilizzare, ai fini dei pagamenti intervenuti nell’ambito del presente affidamento uno o più conti correnti bancari 
o postali, accesi presso banche o presso Poste Italiane S.p.A., dedicati, anche in via non esclusiva, alle commesse 
pubbliche;  

 a registrare tutti i movimenti finanziari relativi alla presente procedura sui conti correnti dedicati sopra menzionati;  
 ad utilizzare, ai fini dei movimenti finanziari di cui sopra, lo strumento del bonifico bancario o postale, ovvero 

altri strumenti di pagamento idonei a consentire la piena tracciabilità delle operazioni;  
 ad utilizzare i suddetti conti correnti dedicati anche per i pagamenti destinati a dipendenti, consulenti e fornitori 

di beni e servizi rientranti tra le spese generali, nonché per quelli destinati alla provvista di immobilizzazioni 
tecniche, per l’intero importo dovuto e anche se questo non sia riferibile in via esclusiva alla realizzazione degli 
interventi di cui all’art. 3, comma 1 della L. n. 136/2010;  

 ad inserire o a procurare che sia inserito, nell’ambito delle disposizioni di pagamento relative alla presente 
procedura, il codice identificativo di gara (CIG);  

 a comunicare all’Istituzione Scolastica ogni modifica relativa ai dati trasmessi inerenti il conto corrente dedicato 
e/o le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare su tale conto entro il termine di 7 (sette) 
giorni dal verificarsi della suddetta modifica;  

 ad osservare tutte le disposizioni sopravvenute in tema di tracciabilità dei flussi finanziari, di carattere innovativo, 
modificativo, integrativo o attuativo della L. n. 136/10, e ad acconsentire alle modifiche contrattuali che si 
rendessero eventualmente necessarie o semplicemente opportune a fini di adeguamento.  

 
 

11. MODIFICA DEL CONTRATTO IN FASE DI ESECUZIONE 
 

Durante il periodo di efficacia del Contratto, le prescrizioni ivi convenute dalle Parti potranno essere modificate senza 
necessità di indire una nuova procedura di affidamento, nei casi e nel rispetto dei limiti previsti dagli artt. 60 e 120 del D. 
Lgs. n. 36/2023.  
Inoltre, ai sensi dell’art. 120, comma 9, del D. Lgs. n. 36/2023, qualora in corso di esecuzione si renda necessario un 
aumento o una diminuzione delle prestazioni fino a concorrenza del quinto dell'importo dell’affidamento, l’Istituto 
Scolastico potrà imporre all’Operatore Economico/Affidatario l’esecuzione delle prestazioni oggetto della presente 
procedura alle stesse condizioni, prezzi e patti previsti originariamente nel Contratto stipulato dalle medesime Parti e nei 
documenti relativi alla procedura in oggetto. In tal caso, l’Operatore Economico Affidatario non potrà far valere il diritto 
alla risoluzione del Contratto. 
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12. CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE DEI SERVIZI DI FORMAZIONE  
 

Le attività di formazione comprendono tutte le attività indicate nel capitolato allegato, in riferimento sia alla figura 
dell’esperto che alla figura del Tutor. 
Dovranno essere esplicitamente compresi nel costo del servizio di formazione, tutti i materiali didattici finalizzati alla 
realizzazione del percorso formativo e messi a disposizione a titolo non oneroso, con l’indicazione di quali di questi 
materiali rimarranno di proprietà della istituzione scolastica.  
Non sono ammessi costi aggiuntivi. 
Con l’invio dell’offerta e dell’istanza di partecipazione, firmati digitalmente costituiscono formale accettazione delle 
condizioni di cui al presente disciplinare e del capitolato tecnico allegato. 
 
 
13. ESECUZIONE DEL SERVIZIO 

 
Il termine previsto per l’avvio delle attività formative è 10/06/2026. 
Il termine ultimo previsto per la conclusione del servizio di formazione, compresi eventuali test finali o certificazioni 
comprese nell’affidamento è il 31/12/2026. 
Resta in ogni caso inteso che eventuali ritardi nell’espletamento del servizio che possano determinare il mancato 
conseguimento del target finale e, quindi, il mancato rimborso a valere sul PN 2021-202727, costituiscono inadempimento 
contrattuale e non potranno in alcun modo essere addebitati all’Istituzione scolastica. 
 

 
14. REVISIONE DEI PREZZI 

 
La revisione dei prezzi, in conformità con l’art. 60 del Dlgs 36/2023, non trova applicazione in quanto l’offerta economica 
è parametrata alle UCS definite dal Ministero. 
 

 
15. CAUSE DI RISOLUZIONE ANTICIPATA 

 
Il venire meno, successivamente all'aggiudicazione o comunque durante l'esecuzione del servizio, dei requisiti prescritti 
nel presente invito ai fini della prequalificazione degli offerenti, determina la risoluzione anticipata del rapporto, salva ed 
impregiudicata ogni pretesa risarcitoria della Amministrazione. Causano, altresì, la risoluzione anticipata del rapporto gravi 
inadempienze dell'aggiudicatario che l'amministrazione rilevi con espressa diffida. 
Costituirà in ogni caso motivo di risoluzione espressa, salvo il diritto al risarcimento del danno, il verificarsi anche di una 
soltanto delle seguenti situazioni: 

 mancato rispetto del divieto di subappalto (ove non previsto espressamente nell’offerta); 
 non veridicità delle dichiarazioni fornite ai fini della partecipazione alla gara ed alla fase contrattuale; 
 violazione dell’obbligo di riservatezza; 
 mancanza, anche sopravvenuta in fase successiva all’affidamento dei servizi, dei requisiti minimi di ammissibilità 

indicati nel disciplinare di gara; 
 frode o grave negligenza nell’esecuzione degli obblighi e delle condizioni contrattuali; 
 cessione dell’azienda, dell’attività da parte dell’affidatario, oppure fallimento concordato preventivo o altra 

procedura concorsuale che dovesse coinvolgere lo stesso. 
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, la stazione appaltante potrà intimare, con comunicazione scritta 
inviata con PEC a mezzo della propria posta elettronica certificata all’indirizzo di posta elettronica certificata del soggetto 
aggiudicatario, di adempiere a quanto necessario per il rispetto delle specifiche norme contrattuali, entro il termine 
perentorio di 10 (dieci) giorni. 
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La risoluzione dà diritto all’Amministrazione a rivalersi su eventuali crediti dell’affidatario nonché sulla garanzia 
eventualmente prestata. 
La risoluzione dà altresì alla stazione appaltante il diritto di affidare a terzi l’esecuzione dei servizi, in danno dell’affidatario 
con addebito ad esso del maggior costo sostenuto dalla stazione appaltante rispetto a quello previsto. 
 
16. SOSPENSIONE 

 
Questa stazione appaltante ha la facoltà di sospendere in qualsiasi momento, per comprovati motivi di interesse generale, 
l’efficacia del contratto stipulato con l’aggiudicatario del servizio, dandone comunicazione scritta allo stesso. 
 

 
17. PENALI 

 
In caso di ritardato o parziale adempimento del contratto, l’Istituto Scolastico, in relazione alla gravità dell’inadempimento, 
potrà irrogare una penale fino a un massimo del 10% dell’importo contrattuale (Iva esclusa), rivalendosi sul fornitore. È 
fatto salvo il risarcimento di ogni maggior danno subito dall’Istituto Scolastico. Eventuali irregolarità nell’esecuzione del 
contratto, secondo quanto indicato nel presente disciplinare, costituirà motivo di recesso del contratto e segnalazione 
all’Anac per inadempimento contrattuale, secondo le normative vigenti. 

 

18. RECESSO 
 

Questa stazione appaltante può recedere dal contratto sottoscritto in qualsiasi momento.  
In caso di recesso il soggetto aggiudicatario ha diritto al pagamento di un corrispettivo commisurato alla prestazione resa, 
comprensiva delle spese sostenute, e a un indennizzo commisurato alla quota di servizio residuo da effettuare, nella misura 
massima del 10% dell’importo contrattuale.  
Il pagamento di quanto previsto è effettuato previa presentazione della documentazione giustificativa dell’opera prestata e 
delle spese sostenute e, per quanto attiene all’indennizzo per la parte residua, previa presentazione di una relazione 
attestante tipologia ed entità delle spese programmate comunque da onorare e da documenti giustificativi dell’avvenuto 
pagamento delle stesse. 
L’Istituto potrà recedere dal Contratto dandone comunicazione all’Affidatario mediante PEC, con preavviso di almeno 20 
(venti) giorni solari rispetto agli effetti del recesso, decorsi i quali l’Istituto verificherà la regolarità del servizio. 

 

19. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE 
 

Le eventuali controversie, che dovessero insorgere durante lo svolgimento del servizio tra il prestatore e l’Istituto 
Scolastico, saranno demandate al giudice ordinario. Il foro competente è quello di pertinenza di Chieti. 
 

     

20. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI E TUTELA DELLA RISERVATEZZA 
 
Ai sensi del D.Lvo n. 196/2003 (Codice privacy), integrato con le modifiche introdotte dal D.Lg.vo n. 101 del 10/08/2018 
che adegua il Codice in materia di protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati personali alle 
disposizioni del Regolamento UE 2016/679 GDPR (Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati Personali) e alla 
Direttiva UE 2016/680, i dati forniti dall’operatore economico saranno trattati dall'Istituto esclusivamente per le finalità dì 
gestione della selezione e dell'eventuale successivo contratto; i predetti dati potranno essere trattati anche in forma 
automatizzata e, comunque, in ottemperanza alle norme vigenti. 
I dati, gli elementi ed ogni informazione acquisita in sede di offerta sono utilizzati dall’amministrazione aggiudicatrice 
esclusivamente ai fini del procedimento di affidamento e della individuazione del soggetto affidatario, garantendo l’assoluta 
sicurezza e riservatezza, anche in sede di trattamento dati con sistemi automatici e manuali. 
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In Allegato: 
 

- Capitolato tecnico 
 

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

                                                                                                                         Dott.ssa Emilia Galante 

               documento firmato digitalmente 
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