
L’insegnante Cristiana CECCATELLI è nominata Docente Collaboratore del Dirigente Scolastico per l’anno 
scolastico 2020/2021.  

All’insegnante sono delegati gli specifici compiti di seguito elencati:  

o Verbalizzazione delle sedute del Collegio dei Docenti; 
o delega a presiedere, in caso di assenza del Dirigente Scolastico, i Consigli di interclasse/classe e di 

intersezione della scuola primaria e della scuola dell’infanzia;  
o coordinamento delle attività connesse allo svolgimento delle sedute dei consigli di interclasse/classe 

della scuola primaria e di sezione della scuola dell’infanzia con la presenza dei genitori e con la 
presenza dei soli insegnanti (convocazione, deliberazioni e proposte...) e degli incontri scuola – 
famiglia della scuola primaria e della scuola dell’infanzia; 

o gestione, previo contatto con l’Ufficio di segreteria, delle sostituzioni interne dei docenti della scuola 
primaria e dell’infanzia in caso di assenze; 

o cura dell’analisi dei prospetti degli orari didattici della scuola primaria per assicurarne la congruità, 
l’equità, l’efficacia educativa e l’economicità finanziaria; 

o pianificazione e coordinamento dell'orario dei docenti e degli alunni per 
l'approfondimento/ampliamento dell'offerta formativa nonché́ di tutte le attività̀ formative della 
scuola primaria e dell’infanzia; 

o supervisione dell'organico dei docenti di scuola dell’infanzia e di scuola primaria; 
o coordinamento delle attività̀ relative alla valutazione degli alunni, all’autovalutazione dell’istituto, 

al piano di miglioramento;  
o concessione dell’autorizzazione all’ingresso ritardato o all’uscita anticipata degli alunni della scuola 

primaria; 
o coordinamento dei docenti responsabili di plesso riguardo alle problematiche organizzative dei 

plessi di scuola primaria e dell’infanzia. 
 
La misura del compenso per gli incarichi conferiti sarà stabilita in sede di Contrattazione Integrativa 
d’Istituto.  


