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Art. 1- Ambito di applicazione

Il presente Regolamento disciplina lo svolgimenio, modalita telematica, delle riunioni di
programmazione settimanale dei docenti della scpiwhaaria, dei Consigli di classe e interclasse,
dei Dipartimenti, dei Colloqui con le famiglie, débllegio dei Docenti e del Consiglio di Istituto,
dell’lstituto Comprensivo N.4 di Chieti.

Art. 2 - Definizione

Ai fini del presente regolamento, per “riunioni modalita telematica” nonché per “sedute
telematiche”, si intendono le riunioni degli Org&wllegiali di cui all’art.1 per le quali € prevista
possibilita che la sede di incontro sia virtualegche tutti i partecipanti partecipino da luodiviersi
esprimendo la propria opinione e/o il proprio vatediante I'uso di strumenti telematici, a causa
dell'impossibilita a riunirsi in presenza.

Art. 3 - Requisiti tecnici minimi

1. La partecipazione a distanza alle riunioni di ugamo collegiale presuppone la disponibilita
di strumenti telematici idonei a consentire la camazione in tempo reale a due vie e, quindi,
il collegamento simultaneo fra tutti i partecipanti

2. Le strumentazioni e gli accorgimenti adottati dewvaomunque assicurare la massima
riservatezza possibile delle comunicazioni e cotsen tutti i partecipanti alla riunione la
possibilita di:
a) visione degli atti della riunione;
b) intervento nella discussione;
c) scambio di documenti;
d) votazione;
e) approvazione del verbale.



3. Sono considerate tecnologie idonee: teleconterendeoconferenza, posta elettronica, chat,

modulo di

Google.

Art. 4 - Materie/argomenti oggetto di deliberazionen modalita telematica

L’adunanza telematica, puo essere utilizzata dagliCC. per deliberare sulle materie di propria
competenza, per le quali non sia possibile per dhmpenti irremovibili la discussione collegiale in
presenza o I'effettiva compartecipazione, qualeraunioni siano convocate con urgenza (meno di

5 giorni di

preavviso). Sono altresi escluse lauszdelle quali si debba votare per eleggere person

(voto segreto).

Art. 5 — Convocazione
1. La convocazione delle adunanze degli OO.CC., psvtdgimento delle quali &€ possibile il
ricorso alla modalita telematica, deve essere fayia cura del Presidente o del Dirigente
Scolastico, a tutti i componenti dell'organo almemaque giorni prima della data fissata per
'adunanza, tramite posta elettronica.

2. La

convocazione contiene l'indicazione del giordell'ora, della sede, degli argomenti

all'ordine del giorno e dello strumento telematicioe potra essere utilizzato in caso di
partecipazione con modalita a distanza (videocenta, posta elettronica certificata, posta
elettronica di cui il componente dell'organo gaised di fare uso esclusivo e protetto, modulo
di Google di cui il componente organo garantisckk uso esclusivo e protetto).

Art. 6 - Svolgimento delle sedute
1. Per la validita delladunanza telematica restarmonifa requisiti di validita richiesti per
'adunanza ordinaria:

a)

b)

d)

regolare convocazione di tutti i componenti comprea dell’elenco degli argomenti
all'o.d.g.;

partecipazione della maggioranza almeno dei coniv¢gaorum strutturale). Ai fini
della determinazione del predetto quorum struttyralal numero dei componenti
I'organo, si sottraggono coloro che abbiano giitsttb con comunicazione scritta la loro
assenza;

raggiungimento della maggioranza dei voti richiektte norme di riferimento (quorum
funzionale).

La delibera dell’adunanza deve indicare i nominaliquanti si sono espressi in merito
all'oggetto della convocazione (e degli eventualieauti) ai fini del raggiungimento
della maggioranza richiesta dalle norme di riferiog per ciascun argomento all’ordine
del giorno. La sussistenza di quanto indicatolattere a), b) e c) é verificata e garantita
da chi presiede I'organo collegiale e dal Segretahie ne fa menzione nel verbale di
seduta.

2. Preliminarmente alla trattazione dei punti all’orelidel giorno, compete al Segretario
verbalizzante, verificare la sussistenza del nurtegyale dei partecipanti.

Art. 7 - Verbale di seduta
1. Della riunione dell’organo viene redatto apposiobale nel quale devono essere riportati:

a) l'indicazione del giorno e dell'ora di aperturateusura della seduta;

b) Il'attestazione della validita della seduta in fumg del numero dei presenti;

c) l'esplicita dichiarazione di chi presiede I'orgaswdla valida costituzione dell'organo;

d) la chiara indicazione degli argomenti posti allioeldel giorno;

e) il contenuto letterale della deliberazione formesasciascun argomento all’ordine del
giorno;

f) le modalita di votazione e la volonta collegialeeesa dagli esiti della votazione
stessa.



2. |l verbale della riunione telematica, firmato dak$sldente e dal Segretario, € trasmesso ai
docenti del Collegio, tramite pubblicazione su agfaocartella condivisa di Drive di GSuite
d’Istituto e in formato pdf, a tutti i componentigano per I'esplicita approvazione.

Art. 8 - Disposizioni transitorie e finali
1. Il presente Regolamento entra in vigore dal giatala pubblicazione sul sito istituzionale
dell'istituto.
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IL DIRIGENTE SCOLASTICO
Prof.ssa Elvira PAGLIUCA
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